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Plaatsen van een bestelling

1. U bent ingelogd in MedBIS en Klikt op ‘uw assoent.’

WinRetmard

U ziet de lijst met artikelen die u kunt bestellenkunt zoeken naar  Ontvangst/Retour
een artikel door een zoekterm in te voeren in bt \zoeken.” Ook Bestelhistorie
kunt u alle artikelen van een te selecteren spsuialtonen door T

achter ‘filter’ op een specialisme te klikken. it

wanaf deze pagina kunt u direct een bestelling samenstellen. Uitloggen
Uheeft oo dit moarert (17) atihelen in uw assortisment.
- :
Zoeken in assartiment Filter, | ~-Alles- Zoeken Winksalrrut aprlcls
Bestelregels: 0

Totaal: € 0,00 Ex BTW

Maar winkelmand

Vervolgens vult u achter het artikel dat u wilt tedlen het aantal in en klikt u op:

Toevoegen aan winkelmand

Alle artikelen worden toegevoegd aan de winkelmah&unt dus meerdere artikelen tegelijk
toevoegen aan de winkelmand.

2. Klik op ‘controleer winkelmand.” /% Soniraleerwinkelmand :

Controleer hier of alle artikelen die u wilt betalin de juiste aantallen klaar staan om
besteld te worden. U kunt de aantallen wijzigenrdodet veld een ander aantal in te vullen
en op de pijltjes te klikken.

*s

U kunt artikelen verwijderen door op het prullenjeatie klikken. | =

U kunt bij ‘order referentie’ een unieke referer{tierkenning) aan uw order geven. Deze
verschijnt ook op de pakbon.

Crder referentie: 'B'

3. Als de winkelmand op de juiste manier gevulkig&t 3 paats pestelling
u op plaats bestelling en de bestelling is geplaats

U ontvangt een bevestigingse-mail van uw bestelling
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Bevestigen ontvangst artikelen

Als de bestelde artikelen geleverd zijn, dienttuelbevestigen.

Klik op ‘ontvangst/retour’ in het menu rechts boiren Q

U ziet een overzicht van alle openstaande begeltinKlik de
bestelling aan die u wilt bevestigen voor ontvarigsir op de blauwe
tekst ‘ontvangst/retour’ te klikken.

Vervolgens kunt u kiezen om de volledige bestelimgén keer te
bevestigen voor ontvangst door te klikken op ‘altévangsten
bevestigen.’

Ook kunt u artikelen één voor één bevestigen vabramgst. U vult het aantal artikelen dat u
heeft ontvangen in, in de balk onder bevestigem hiar het aantal verpakkingen in dat u
heeft ontvangen. Pas als u alle artikelen heefedteyd voor ontvangst verdwijnt de order uit
‘ontvangt/bevestigen.’
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Geplaatste bestelling opnieuw plaatsen

U kunt een eerder geplaatste bestelling opnieuatsga door te klikken
op ‘bestelhistorie.’

Klik vervolgens op * ‘ van de bestellingedi opnieuw wenst te

bestellen. ©

Klik vervolgens op de knop ‘opnieuw in winkelmanidgtsen.’

Dezelfde artikelen worden dan aan de winkelmandgaweeegd. U kunt nu
de inhoud van uw winkelmand aanpassen door artikeleerwijderen of
toe te voegen.

Daarna de bestelling opnieuw plaatsen.
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