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Plaatsen van een bestelling 
 
1. U bent ingelogd in MedBIS en klikt op ‘uw assortiment.’ 
 
U ziet de lijst met artikelen die u kunt bestellen. U kunt zoeken naar 
een artikel door een zoekterm in te voeren in het veld ‘zoeken.’ Ook 
kunt u alle artikelen van een te selecteren specialisme tonen door 
achter ‘filter’ op een specialisme te klikken. 
 

 
 
Vervolgens vult u achter het artikel dat u wilt bestellen het aantal in en klikt u op:  

 
 

 
Alle artikelen worden toegevoegd aan de winkelmand. U kunt dus meerdere artikelen tegelijk 
toevoegen aan de winkelmand. 
 
 
2. Klik op ‘controleer winkelmand.’ 
 
 
Controleer hier of alle artikelen die u wilt bestellen in de juiste aantallen klaar staan om 
besteld te worden. U kunt de aantallen wijzigen door in het veld een ander aantal in te vullen 
en op de pijltjes te klikken.  
 
U kunt artikelen verwijderen door op het prullenbakje te klikken. 
 
 
U kunt bij ‘order referentie’ een unieke referentie (herkenning) aan uw order geven. Deze 
verschijnt ook op de pakbon. 
 
 
 
 
 
3. Als de winkelmand op de juiste manier gevuld is, klikt 
u op plaats bestelling en de bestelling is geplaatst.  
 
U ontvangt een bevestigingse-mail van uw bestelling. 
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Bevestigen ontvangst artikelen 

 
Als de bestelde artikelen geleverd zijn, dient u dit te bevestigen.  
 
Klik op ‘ontvangst/retour’ in het menu rechts bovenin. 
 
U ziet een overzicht van alle openstaande bestellingen. Klik de 
bestelling aan die u wilt bevestigen voor ontvangst door op de blauwe 
tekst ‘ontvangst/retour’ te klikken. 
 
 
 
Vervolgens kunt u kiezen om de volledige bestelling in één keer te 
bevestigen voor ontvangst door te klikken op ‘alle ontvangsten 
bevestigen.’  
 
 
 
 
Ook kunt u artikelen één voor één bevestigen voor ontvangst. U vult het aantal artikelen dat u 
heeft ontvangen in, in de balk onder bevestigen. Vul hier het aantal verpakkingen in dat u 
heeft ontvangen. Pas als u alle artikelen heeft bevestigd voor ontvangst verdwijnt de order uit 
‘ontvangt/bevestigen.’ 
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Geplaatste bestelling opnieuw plaatsen 
 
U kunt een eerder geplaatste bestelling opnieuw plaatsen door te klikken 
op ‘bestelhistorie.’ 
 
Klik vervolgens op ‘         ‘ van de bestelling die u opnieuw wenst te 
bestellen. 
 
Klik vervolgens op de knop ‘opnieuw in winkelmand plaatsen.’  
 
 
 
Dezelfde artikelen worden dan aan de winkelmand toegevoegd. U kunt nu 
de inhoud van uw winkelmand aanpassen door artikelen te verwijderen of 
toe te voegen. 
 
Daarna de bestelling opnieuw plaatsen. 
 
 


